
1. Räume 
☐ Alle Tische und Stühle an den ursprünglichen Platz
zurückgestellt (siehe Plan). 
☐ Räume leergeräumt und in ordentlichem Zustand hinterlassen. 
☐ Geschirr gespült, abgetrocknet und weggeräumt. 
☐ Müll in den entsprechenden Behältern entsorgt (Restmüll, Papier,
Glas). 
2. Reinigung 
☐ Boden gekehrt oder gewischt
☐ Oberflächen (Tische, Küchenbereich) sauber hinterlassen. 
3. Technik und Energie 
☐ Lichter ausgeschaltet. 
☐ Heizung in allen genutzten Räumen ausgeschaltet (Stufe “min”). 
☐ Elektronische Geräte (z. B. Bildschirm, Lautsprecher)
ausgeschaltet und sicher verstaut. 
4. Sicherheitsvorkehrungen 
☐ Brandschutztüren geschlossen. 
☐ Fenster in allen Räumen geschlossen. 
☐ Fahrstuhl mit Dongele-Key abgeschaltet. 
5. Abschluss 
☐ Alle Türen abgeschlossen. 
☐ Schlüssel an den vereinbarten Ort zurückgelegt (oder wie
besprochen übergeben).  

Cecklist
Briloner Str. 30, 34414 Scherfede 

Bitte überprüfen und abhaken: 

Hinweis: Sollte etwas beschädigt sein oder fehlen, bitte
unverzüglich den Vermieter informieren: 

Kontakt: vorstand@zukunftswerkstatt-scherfede.de 
Vielen Dank für die Nutzung des Dorftreffs! 😊 


